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OBJETO DEL CONTRATO'

Prestar sus servicios de apoyo a la gestién con plena autonomia técnica y administrativa para brindar el soporte en las
labores de organizacién y conformacion de los expedientes relacionados con las funciones del Grupo de Cumplimiento de
Ordenes Judiciales y Articulacién Institucional, asi como la organizacion y control de los documentos gestionados por

Grupo

NUMERO DE
PAGO

NOMBRE(S) SUPERVISOR(ES)

J

ANGELITH SHIRLEY NUNEZ GONZALEZ

DESCRIPCION DE OBLIGACIONES Y ACTIVIDADES DURANTE EL RESPECTIVO PERIODO

DETALLAR OBLIGACIONES ESTIPULADAS EN EL
CONTRATO

DETALLAR LAS ACTIVIDADES DESARROLLADAS DURANTE EL
PERIODO DEL INFORME RESPECTO A CADA UNA DE LAS
OBLIGACIONES ESTIPULADAS EN EL CONTRATO

1. Implementar las estrategias y controles para la
correcta aplicacion de los procesos técnicos
archivisticos frente a la creacién, manejo vy
actualizacion de los expedientes fisicos y/o
digitales, resultantes en el proceso de
cumplimiento de las érdenes judiciales

Para el cumplimiento de la presente obligacién, se realizaron las
siguientes actividades en el periodo de ejecucién contractual:

Siguiendo el procedimiento especificado en la guia GD-GU-06 GUIA
PARA LA CONFORMACION Y ORGANIZACION DE EXPEDIENTES EN
CUMPLIMIENTO DE ORDENES JUDICIALES DE RESTITUCION DE
TIERRAS se realizo la revisién y la aplicacion de los procesos técnicos
archivisticos a 28 carpetas las cuales contienen un total de 4.167 folios
(5 cajas) de la orden proyecto productivo a los cuales se le realizaron
los siguientes procedimientos:

e Retiro de duplicidad

®  Sacar copias de acuerdo con los tipos documentales
e Retiro de ganchos

e Organizacidn cronoldgica del expediente

La relacion de los expedientes gestionados se describe en el item 2 del
presente informe.

2. Realizar la conformacidn de expedientes fisicos
y magnéticos correspondientes al rezago segun el
procedimiento establecido en los archivos de
gestion, para lo cual se deberd gestionar minimo
25 expedientes (4 cajas) al mes

Para el cumplimiento de la presente obligacidn, se realizé la siguiente
actividad durante el mes de Julio:

Conforme con la aplicacidn de los procesos archivisticos descritos en el
item 1, se procede a realizar la conformacién de las 28 carpetas (5
cajas) de los siguientes beneficiarios:

NO. DE
iTEM ASUNTO £BLIDS
1 Orden Proyecto Productivo Navarro Mérquez 77
Gabriel CC 10896876
) Orden Proyecto Productivo Mérquez Florez 210
Francisco Esteban CC 10785114
3 Orden Proyecto Productivo Mérquez Florez 69
Francisco Esteban CC 10785114
4 Orden Proyecto Productivo Cadavid Marin Blanca 199
Nelly CC 38540035
5 Orden Proyecto Productivo Cadavid Marin Blanca 60
Nelly CC 38540035
6 Orden Proyecto Productivo Pefia Ana Matilde CC 206
50893496
7 Orden Proyecto Productivo Pefia Ana Matilde CC 78
50893496
8 Orden Proyecto Productivo Ramos Salgado Narciso 206
Segundo CC 1071349314
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9 Orden Proyecto Productivo Ramos Salgado Narciso 69
Segundo CC 1071349314
10 Orden Proyecto Productivo Monterrosa De 200
Jaramillo Luz Marina CC 25775875
11 Orden Proyecto Productivo Monterrosa De 192
Jaramillo Luz Marina CC 25775875
12 Orden Proyecto Productivo Monterrosa De 85
Jaramillo Luz Marina CC 25775875
13 Orden Proyecto Productivo Lora Herazo Lorenzo 182
Manuel CC 10896669
14 Orden Proyecto Productivo Mufioz Martinez Leydy 211
Johana CC 1087642965
15 Orden Proyecto Productivo Mufioz Martinez Leydy 58
Johana CC 1087642965
16 Orden Proyecto Productivo Rodriguez Ordofiez 204
Judith Omaira CC 27190440
17 Orden Proyecto Productivo Rodriguez Ordofiez 200
Judith Omaira CC 27190440
18 Orden Proyecto Productivo Mercado Mérquez Juan 144
Vicente CC 15036309
19 Orden Proyecto Productivo Buelvas Arrieta Arlin 208
Mariela CC 34992889
20 Orden Proyecto Productivo Buelvas Arrieta Arlin 93
Mariela CC 34992889
21 Orden Proyecto Productivo Argel Sanchez Luis 209
Felipe CC 1540160
2 Orden Proyecto Productivo Argel Sdnchez Luis 77
Felipe CC 1540160
23 Orden Proyecto Productivo Arrieta Pefia Luis Javier 208
CC 78692366
24 Orden Proyecto Productivo Arrieta Pefia Luis Javier 104
CC 78692366
25 Orden Proyecto Productivo Bohdrquez Cuello 210
Bertilia CC 22932073
26 Orden Proyecto Productivo Bohdrquez Cuello 104
Bertilia CC 22932073
27 Orden Proyecto Productivo Mendoza Veldsquez 203
Rebeca Del Rosario CC 42650091
)8 Orden Proyecto Productivo Mendoza Veldsquez 101
Rebeca Del Rosario CC 42650091
TOTAL 4167

Es necesario indicar que el traslado con numero de Memorando GFRTT
00252 de 2023 se encuentra en proceso de revision por parte del
Archivo de Gestion Centralizado y una vez se cuente con su aval, dicho
memorando serd radicado.

3. Realizar la organizacién cronoldgica de los
expedientes fisicos vy digitales, Ejecutando
procesos técnicos de identificacion, rotulado,
hoja de control y foliacidn de la informacidn de
los expedientes de la region que le sea asignada

Para el cumplimiento de la presente obligacidon, se realizaron las
siguientes actividades en el periodo de ejecucidon contractual:

Una vez realizada la validacion del traslado documental con
memorando N° GFRTT 00176 DE 2023 por parte del Archivo de Gestion
Centralizado de la Unidad, se proceden a realizar las correcciones y
ajustes a dicho traslado con sus respectivos formatos y hojas control, a
un total de 4 cajas la cuales contienen 26 carpetas y un total de 3.616
folios como se detallan a continuacién, memorando que fue radicado
ante el archivo de gestion centralizado el 10 de julio de 2023.

Si usted copia o imprime este documento, la UAEGRTD lo considerara como No Controlado y no se hace responsable por su consulta o
uso. Si desea consultar la versién vigente y controlada, consulte el Sistema de Informacién Strategos
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NO. DE
TEM ASUNT
0 FOLIOS
1 Orden Proyecto Productivo Ruiz Soto Ezequiel 198
Antonio CC 2780772
) Orden Proyecto Productivo Ruiz Soto Ezequiel 99
Antonio CC 2780772
3 Orden Proyecto Productivo Luis Victoriano 205
Tordecilila Pdez CC 10898268
4 Orden Proyecto Productivo Luis Victoriano 90
Tordecilila Pdez CC 10898268
5 Orden Proyecto Productivo Suarez Paez Tedfilo 196
Manuel CC 10902666
6 ‘Orden Proyecto Productivo Suarez Pdez Tedfilo 101
Manuel CC 10902666
Orden Proyecto Productivo Sentencia Radicado
7 No. 20160002900 Gémez Rosero Luz Marina CC 77
27190765
Orden Proyecto Productivo Sentencia Radicado
8 No. 70001312100220140016600 Pérez Gémez 205
Gabriel Antonio CC 3912996
Orden Proyecto Productivo Sentencia Radicado
9 No. 70001312100220140016600 Pérez Gémez 106
Gabriel Antonio CC 3912996
Orden Proyecto Productivo Sentencia Radicado
10 No. 70001312100220130009700 Gomez Pérez 202
Liliana Maria CC 56075349
Orden Proyecto Productivo Sentencia Radicado
11 No. 70001312100220130009700 Gémez Pérez 134
Liliana Maria CC 56075349
Orden Proyecto Productivo Sentencia Radicado
12 N°70001312100220140016700 Morales De 198
Diaz Francia Helena CC 25908185
Orden Proyecto Productivo Sentencia Radicado
13 N°70001312100220140016700 Morales De 78
Diaz Francia Helena CC 25908185
14 Orden Proyecto Productivo Torrez Gonzalez 199
Ricardo De Jesus CC 943596
15 Orden Proyecto Productivo Torrez Gonzalez 82
Ricardo De Jesus CC 943596
16 Orden Proyecto Productivo Santana Marimon 199
Efrain CC 9150118
17 Orden Proyecto Productivo Santana Marimon 37
Efrain CC 9150118
18 Orden Proyecto Productivo Vega Ldpez Ramon 198
CC 8870109
19 Orden Proyecto Productivo Vega Lopez Ramon 50
CC 8870109
20 Orden Proyecto Productivo Vides Torres 194
Juvenal CC 3833035

Si usted copia o imprime este documento, la UAEGRTD lo considerara como No Controlado y no se hace responsable por su consulta o
uso. Si desea consultar la version vigente y controlada, consulte el Sistema de Informacién Strategos
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Orden Proyecto Productivo Vides Torres
Juvenal CC 3833035

Orden Proyecto Productivo Sentencia Radicado
No. 05000312100120150003700 Galeano
Castafio Héctor Evelio CC 70829391

21 51

22 172

Orden Proyecto Productivo Sentencia Radicado
No. 05000312100120170007600 Henao Mesa
Adriana De Jesus CC 43669259

23 79

Orden Proyecto Productivo Sentencia Radicado
No0.05000312100120190000700 Salazar
Jaramillo Abelardo De Jesus CC 70383761

24 185

Orden Proyecto Productivo Sentencia Radicado
No. 05000312100120150003700 Giraldo
Zuluaga Jorge Horacio CC 3492522

25 122

Orden Proyecto Productivo Sentencia Radicado
No. 05000312100120150003700 Herrera De
Jaramillo Bertha Ligia CC 21777643

26 109

3.616

TOTAL

4. Realizar la aplicacion del procedimiento y el
formato implementado por la entidad para la
gestion, custodia y préstamos de expedientes.

Durante el periodo de informe no se realizaron acciones encaminadas
a la aplicacion del procedimiento y el formato implementado por la
entidad para la gestion, custodia y préstamos de expedientes, sin
embargo, me encuentro con la disposicién para realizar prestamos de
expedientes cuando esta actividad me sea asignada.

5. Gestionar las acciones que se requieran para la
realizacion de traslados y transferencias de
primera edad, de acuerdo con el procedimiento
y formatos establecidos por la Entidad.

Para el cumplimiento de la presente obligacidn, durante el mes de julio
se realizaron las siguientes actividades en el marco de la ejecucidn
contractual:

En busqueda de asegurar la constante actualizacidn de los expedientes
mediante la guia GD-GU-06 GUIA PARA LA CONFORMACION Y
ORGANIZACION DE EXPEDIENTES EN CUMPLIMIENTO DE ORDENES
JUDICIALES DE RESTITUCION DE TIERRAS se procedieron a elaborar los
respectivos formatos de traslado documental y proyeccion de
memorandos para trasladar al archivo de gestidon centralizado de la
unidad los siguientes expedientes:

Memorando GFRTT 00252 del 24 de julio de 2023 correspondientes a
los expedientes de la orden proyecto productivo como se relaciona a
continuacion:

. ‘ N.DE . N DE
ORDEN MEM:QRANDO N CARP FOLIOS;
Ordenes de Proyectos
Productivos GFRTT 00252 28 4167

6. Participar en los espacios requeridos para los
procesos de mejoramiento y actualizaciéon de
expedientes de las drdenes judiciales y la
articulacion interinstitucional.

Durante el periodo de informe no se realizaron acciones encaminadas a
participar en los espacios requeridos para los procesos de
mejoramiento y actualizaciéon de expedientes, sin embargo, me
encuentro con la disposicion para realizar prestamos de expedientes
cuando esta actividad me sea asignada.

Si usted copia o imprime este documento, la UAEGRTD lo considerara como No Controlado y no se hace responsable por su consulta o
uso. Si desea consultar la version vigente y controlada, consulte el Sistema de Informacién Strategos
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DETALLAR OBLIGACIONES ESTIPULADAS EN EL
CONTRATO

Durante el periodo de informe no se realizaron actividades diferentes
a las relacionadas en los primeros 6 items, sin embargo, me encuentro
dispuesta a realizar cualquier actividad adicional que me sea indicada.

7. Las demds actividades asignadas para el
diligente cumplimiento de su contrato.

PRODUCTOS Y/O OTROS ANEXOS

OBSERVACIONES O INFORMACION ADICIONAL

e

LAURA LIZETH RODRIGUEZ SANTAFE
FIRMA DEL CONTRATISTA

CERTIFICACION DEL (LOS) SUPERVISOR(ES) DEL CONTRATO

En mi calidad de supervisor del Contrato de prestacién de Servicios arriba relacionado, certifico el cumplimiento a
cabalidad de las obligaciones establecidas en el mismo por parte del contratista y el desarrollo de las actividades

descritas en el presente informe.

</ ANGELITH SHIRLEY NUNEZ GONZALEZ
FIRMA DEL SUPERVISOR

FIRMA DEL SUPERVISOR **

** Solo para el caso en que el contrato cuente con supervision compartida
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